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PowerPoint-Shortcuts
Funktion Taste(n)
Ausschneiden Strg + X
Absatz
hoherstufen Shift + Tab
(in Aufzahlungen)
Absatz
tieferstufen Tab
(in Aufzahlungen)
Duplizierfunktion Strg + D
Einfligen Strg +V
Erste Folie Strg + Pos1
. . Strg +
Feinausrichtung Pfeiltasten
Kopieren Strg+ C
Letzte Folie Strg + Ende
Strg + ziehen
Objekt kopieren mit gedriickte

Objekte markieren

Rickgéangig

Zeichenformate
I6schen (Alle!)

Maustaste

Shift + Klick

Strg +Z

Strg + Leer
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